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INTRODUCCION

KIUBIX ® le da la mas cordial bienvenida a su nueva version 3.3 del sistema de generacion de
CFDI's SICOFI, especificamente a su complemento de pagos, dandole las gracias de antemano por
su eleccion. Nuestro Facturador de CFDI's le ofrece una solucidn para cubrir sus necesidades de
facturacion de Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet (CFDI), contando con los
requerimientos vigentes por parte del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Ya que la facturacién electronica es la nueva modalidad aprobada y avalada por el SAT, para
emitir y recibir comprobantes digitales, con la misma validez que una factura tradicional. Le
aseguramos que no hay mejor opcidn ya que nuestra nueva version, desde su panel de control
esta disefiado para que lo utilice facilmente, sin necesidad de contar con conocimientos
especializados para su uso.

En él, podra administrar su cuenta, generar y consultar sus comprobantes fiscales digitales a
través de internet. De igual forma el manual de usuario le proporciona una guia completa con
instrucciones, sugerencias y ejemplos visuales para la generacion de sus CFDI's, éste lo
encontrara en la pagina principal de la aplicacién una vez que tenga acceso a la misma.

Brindandole:
* Seguridad para el manejo de su informacion.
» Comprobantes Fiscales disponibles las 24 horas del dia los 7 dias de la semana.

» En caso de no contar con conocimientos especializados, nosotros le guiaremos paso a paso
en el proceso de la Facturacion Electronica.

* Agilizacion para la retroalimentacion y entrega de documentos con tus clientes y proveedores
intercambiando informacion por Internet.

@ Seguro | https://cfd.sicofi.com.mx

Soy Receptor

Ingresar

Olvidaste tu contrasefia?
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Complemento de pago

Este comprobante se debe generar, por disposicion del SAT cuando las contraprestaciones no
se paguen en una sola exhibiciéon (pago en parcialidades):

a) Emitir un CFDI por el valor total de la operacién en el momento en que ésta se realice.
b) Posteriormente emitir un CFDI por cada uno de los pagos que reciba.

Es necesario que para el uso correcto del complemento que, en los datos de la remision,
verifique dos conceptos importantes:

Forma de pago: por definir (clave 99)
Método de pago: Pago en parcialidades o diferido (Clave PPD)

Debido a que sin esta informacidn el complemento no se podra agregar en la remisién o en la
factura ya generada, motivo por el cual es probable que el icono correspondiente para su
agregado no se localice en el documento a generar.

o 3 = . i p z 5

Comprobantes Fiscales Digitales
Remisones 1a dé Remision

; oo —_ -
& = B . 4
s —a (o= ] =
Ty ey tomo t . e ~rar ce~arie - -
) —. o . ags
Pagada Leida Emaada Datos Para Generar CFOI
o o O Ceomficade: 20001000000300003653 ¢
Sene v
‘ Tpo Comprobante: Factra
2 An 4 Foor
» P\
w Foama de pago Pae detn
Metodo de pago: Pago en parcialdades o
far
Condiciones de pago:

Moneda. MXN

Lugar de expedcion: 97000 Tipo de camitwo

Para el uso del complemento de pagos le ofrecemos dos modalidades:
1.- Agregar el complemento antes de generar el timbrado del documento.
2.- Agregar el complemento a cualquier documento ya timbrado.

Por lo tanto, en el presente manual le detallaremos ambas modalidades, comenzando con la
primera opcion, partiendo desde la remision de su documento como remision en versién 3.3
como se muestra a continuacion:
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Paso 1: Complemento de pagos en remision:

) 8 - * ik 2 %

=) SRIRNTES Y PA0OCTOS RECE=00N CONTABLCAD SL2Cm0NEA SERAUSBNTAS ASMNSTRACION SALm

Comprobantes Fiscales Digitales

de Remision

Remisiones » Cor

© - - |

Al FOF v prEml  Gecen :E; Nodfcw = Comglametas  Cues imponstes
RCumeris 00
Leida Datos Para Generar CFDI
" Ceruficaco: 000000300003653 v
Serie: v
Dalos Remisn
c hp Tipo Comprobante: Factuna
Folio:
Forma de page: Por definr
Metodo de pago: Pago en parciaiidades o
afenco
Condiciones de page:  Cantado
Moneds: MXN
Luger de expedicidn: S2004 Tipo de cambio: $000
Emisor
Razon Seciat FACTURAELECT RFC DCOG20624P10
Regmen Fiscal General de Ley Personas Mecales
Receplor
Razén Scoat LUIS GABRIEL DEL ANGEL FLORES RFC. AEFLTS08219F5
Uso CFOI: Gastos en general
Cantdad Clave Producio Clave Unidad Descripcion Vake U Imporse
100 Servicios de fackracin Unidad de senvicio ADMINISTRACION DE 50 FOLIOS 39500 39900
ELECTRONICOS
[ 169 00
proveador nam 777 Subtotal 359.00
VAT 0 16% £384
Tota 45284
e ———— | e ie————
Uso Publico
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Paso 1.1: Complemento de pagos en CFDI emitido:

Clic en agregar pago:

- o o
» H - / i
s WSS Y PRIILETSS < =33erTa TTNTADLTAS S.ETTES VG FETAVSI TS SSUNSETRATD

Comprobantes Fiscales Digitales

Ustado Facturas » Consulta de Factura

sape0ss sus CFDI 18 cesca

e
Regstwcame EversorEmsl Apv PDS Aprr XML Cavcrar Ay Coplar
g Fare Aooeoe Coumes
(x] 0 82080300-C588-11E7-8331-001550014200
‘ Tipo Comprobants. Facun
genverdeser g€
cl |
’ Forma oe pago For oe

M#tooo 09 pago

Congicones de pago

Lugir S expecicion

Regimen Flacal Ganeral 09 Lay Sersonas Monles Numers 0e certificado
Monscs Tipo o8 cambio
Fecha y Hors g8 2017-11-05T1X58 40

Emislon

Ra20e SO0 PRUZBA SA O

Regimer FEca General 99 Ley Parsonas Moraes

Razom Social ALUMENTOS DE LAGRANJA SADECY RFC AGRESOT153UA

Ui CFDI ASQUISICIOn Oe mercancass

RO

Caosna orginal 08l complemants 03 cartncacion oel SAT

$80014

WEO
=HPEUNL eRM OrEQYe S YONESXVWIVEZ
e g

UE+GanFRITYSARD

Uso Publico
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Clic en complemento de pago:

. - P

A ~SATAMNENTAS ADWNSTRADS T

omE

Comprobantes Fiscal

Remiporss » Consulia de

= =

= = e
N < e =]
Rapsvey t2ee Ak POF Bl EmSl  Gansn OFD \eancy Ehrmne: Soroiemettas o ivumsta
ogce Kconents Icameres

\‘4 Tipo Comgrobants: 23
genverdeser 52 .
Metodo de psgo

Conagicionas 08 pago:
Nonesa xXxX

Lugar 09 sxpadicion 54000 TIpO 09 Camblo 5000

Razin Socal PRUESA SA DECV

Ragmen Piscal Genanl o2 Ley

Razin S0Cal ALIMENTOS OF LA GRANJA SACE LV AT AGRASOTISIUA

Lo 0] mRTancias

Crin Reackonaoos

8308§590-C 0

Cantidad Clave Procucto Clave Unisad Valor U Imporse
Asavasa 2
Sustoty
Tal
=] ———T ]
Uso Publico
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Paso 2: Agregar nuevo pago

Al seleccionar el agregado del complemento desde la remision le apareceran las siguientes
opciones:

0 .5 B 5. e e

Comprobantes Fiscales Digitales

Remisdn » Listado Pagy

Ino: 2016010023 Fn 201023

§ P

Comprotantes Niacabos Diglates
Foeha Pago Forma de Page Msnra

NO e encontraron pagos.
0 Regestros (1-1 02 %
Paso 3: Guardar pago
» 2 S ok - g »®

Comprobantes Fiscales Digitales

mpbamento Recepddn de Pago

POF pacs un matelo Desans

* Fecha Pagol| 2017/10730 * Forma de Pagol . Efectvo v “Moneda: | Pess Mescano v Tipo De Cambio: (00 *Montor 462 84

Nimero de Operacidn: (2

Paso 4: Regresar (en caso de no necesitar algun otro pago para el documento)

0 S — AR SN, »

Comprobantes Fiscales Digitaes

No se encontrarce pagos.

Uso Publico
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Paso 5: Generar CFDI

0

f 5 . i . g ¥

0 ouENTEe RECEATON CONTADLICAD ELECTRONCA WEARAMEATAT ADURETRACEN AR
Comprobantes Fiscales Digitales
Remsiones » Consulla de Remisson
Heamentas
ﬁ -4
v © - Lo ] Shoe
Regayy coms Aoty FOF  Enviar por Emad MagRcy vy Compiemenios  Owot impueeis  Complemeh:
chdle 220N 000 4 :l;‘_‘
o Cortificado: v
Serie v
Datos Remiuon
c m Tipo Comprobante Factss
Folio
Forma de page
Metodo de pago

Candiclones de pago: Comace

Lugar de expedicion 82004 Tipo de cambio $0.00

A3 GABRIEL DEL ANGEL FLORES REC AEFLTBOK2 1074

Vo CFDN Gaston 4 gt

100 15600 24 00
proveedor rum 717 Sutots 00
proveedor ny
ATo10% 8354
md R O 0% 000
Total 40234
A | | T aE—

Uso Publico
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Una vez que ya se encuentre agregado el complemento de pagos y el documento este
timbrado como se muestra en la siguiente figura:

°
i

Comprobantes Fi
Letdo Factuns » Consults de Factura

0

Somycome Enersw ine AV ACE oo Sarcen ey Lo Areow Fa00
cegeze Eacnury Aogence Cosemens
o 234CACTS-BEDD-11E7-ATAG-D01550014300

Factua

Tipo Comprobants: Facun
cbeghlp

rOrma G page
Metodo e pago
Congicicnes 2o pago Contadd
Lugar 29 sxpescion 2004

Regman Faacy Gardrdi OF Loy P90 a8 Mgt NUMSO 08 CHTUNCIDS I00CT1A00000MCC WS

Moraca Pesc A Tipo e camibio: §000

Focha y Hora de 20971

Emigion

Uto CFOL Gastse e gerary

ALTVEAS ASTIFEEASOM Of 20 FORNE DRcUdncos $398.00 §39%0C 3000
proveador eum, 777 SLont §35500
AT 0CtC $63 %
ol st

Clﬂ.ﬂl Oﬂiﬂl Ol compiamento 08 cartincacion ol SAT

TIOAICNCIIN BAZIRHEX
PTARSS SRSt SIS u 90

pSYESVIMOCINFRANNASIF SCI VS5 Celx VS8 BCSn

I T
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Una vez que su documento ya se encuentre generado, y sea necesario emitir el complemento
de pago, este documento lo encontraremos en el apartado de Documentos -> Documentos 3.3
-> CFDI's Emitidos Pagos.

Si a su documento no se le agrego previamente el complemento, se lo podra agregar después
de emitido localizando el documento previo en Documentos -> Documentos 3.3 -> CFDI's
Emitidos.

El agregado del complemento como se describe a continuacién es el mismo y cuenta con la
misma validez en ambos casos.

» . — » . S, 4 - »

RECEPCON

- DOCUMENTOS RETENCIORES woMENA DOCUMENTDS 3.3
Comprobantes Fiscales Digitales

Folo Sere

o 2018104 Per 2077024 B

Comgprobantes Fiscales Diglales

RPC Receptor Razon Socisl del Receptor Fole fiacal (UMD Sere  folko Feche Monto Tipe Eatado
-

AEPLIBOS2 IS JIS GABRIEL DEL ANGEL MLORES IHCACTSB300- 1IETATAR 01550014200 (A0 MR M . o o o o

Al seleccionar el archivo al cual se le va agregar el complemento, se desplegara mostrando en
la barra de herramientas el icono para “Agregar Pago” como se muestra a continuacion:

® 1. -~ .. (. SN, > »

Uso Publico
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Complemento de pagos con documento
timbrado Paso 1: Agregar pago

El complemento de pagos siempre se va a mostrar con el documento en ceros y con una
nueva opcidn en la barra de herramientas, para el agregado del complemento de pagos en el
documento seleccionado.

» s — * il . - ®

NOQ CLBNTES Y PRCOLCTOe REIEFICA COATABLCAC BLBSRONCA ~EERA L ENTAT AT TRAZICA AR

Comprobantes Fiscales Digitales

Remsiones » Consulta de Remision

oo — o

> % © — = e (=]
Ragerar come Ay POF Ervir pr Emal  Gerera CFDI NOaRC vy Compermerts O mpuass | Compeaments
£agacs woourens: socumers:
Pageda Leds Enviads Dulos Pars Generar CFDI
o o o Certificado 20001000000300003603 v

Sere v

c h Tipo Comprobante Pagos
Folw

Forma de pago

Datos Remisidn

Metodo de pago

Condiciones de pago

Moneda XX
Lugae de sxpedicion 52004 Tipo de cambio $000
Emeor
Razdn Secit FACTURAELECT RFC. DCOQZ0a24710
Regmen Fiscal Geceral de Ley Perscnas Morales
Receptor
NGEL FLORES RFC. ASFLTE08210F

234CACTS-B200-11ET-ATAG-001550014300

Cantxiad Clawe Producto Clave Unddad Descrpodn Wiskex U mpone
100 Servcios de facturacdn Actvasd Fage eo0 000
Sebeal 0
Totw 0
A | i ——
Uso Publico
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Paso 2: Agregar nuevo pago

o % = * i . g 4

CLENTER ¥ ARCCUCTOR ASTRIT N CONTNBLCAD BLESONCA ~ERANSENVTAY ADVINTTRAC N tam

Compeobantes Fiscales Digitales
Remasn » Ustado Pagos

o ATl B 300052 3 0% 00CUMATISE JA%IrRI0L 0F 136 008 VARONES ICTLBeE

<« v

Ragraen AGUGE et

Paso 3: Guardar Pago (en una sola exhibicion)

Una vez que el llenado se haya generado de forma correcta, procedemos a guardar la
informacion del complemento para su generacion.

2 s = . i, . - %

NOS CLENTRA ¥ 2ROOLCTCE Y RECEPICN SONTARLCAD SLECTRINGA SEERNARNTAL ADVINETRAC 2N e

Comprobantes Fiscales Digitales

Listado Pages » Complémento Raception de Pagos

0 A prese mOSSCH u SOMETEtatte PACH DUAN ¥ SRMCHRN ¢ 0L ¥ FOF DI LS MASHED DENGrS

* Fecha Pago: 201710730 * Forma de Pago:| Efectvo v *Moneda:| Pesc Mexcano v Tipo De Cambio: 000 *Mooto: 44254

Numero de Operacson: 020

Documento Relacionado e

* i Documento:  234CACTS-BE0C-11ET-ATAD *Metodo De Pago DR: | Page &0 una sols exhiicidn ¥ *Moneda DR:| Peso Mexcano v

Importe Pagade: | 422 84 Fobo: | 1 Serw | A Tipo de Cambio DR
Agrega Mas Documerdos
=] T
Uso Publico .
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Paso 3.1: Guardar Pago (en Pago en Parcialidades o diferidos)

0 ~ “ * S
o — RIZEPOON . A
Comprobantes Fiscales Digntales
Listado Pages » Complemento Recepddn d= i‘.%-:)_v\
Henamientas
_
Corcow
Pagos
* Fecha Pago: | 2017/1102 * Forma de Pago: |  Efectvo v " Moneda: Peso Meocano v Tipo De Cambio: 0 00 *Monto: 500
Numero de Operacién: 3
Documento Retacionado 3
*id Documento:  DCAF2AF2BESSNMETS * Metodo De Pago DR Pago en parciaidades o dfer ¥ *Moneda DR: Peso Mexcano v
Importe Pagado: 100 Fobo: 1t Serle: A Tipo de Cambio DR:
Iimpocte Saldo Anterior: | 400 mporte Saldo Insoluto: 000 Niumero de Parciabdad: |

Agrega Mas Documenios
Paso 3.2: Guardar Pago (en Pago inicial y parcialidades)

0 s - “ ik -° - »

CURNTER Y PACSLCTIO8 ARSEROON SONTASLCAD BLACTRONTA FEARALLENTAS ATMNSTRALON A

Comprobantes Fiscales Digitales

Listads Pagos » Complem

* Fecha Pago:! 2017/1102 * Forma de Pago:| [lachvo v *Moneda:  Peso Mearicano v Tipo De Cambio:  0.00 *Monto: 500

Nimero de Operacion: 3

Documento Refacionado x

*id Documento: DCAFIAF2-8ES5-11E7.8 * Metodo De Pago DR: | Pago ncial y parcialidades v *Moneds DR:  Peso Mexicaoo v
Importe Pagador . 100 Folio: 1 Serez A Tipo de Cambio DRz
Importte Saido Asterion: 400 importe Saldo Insolute: 000 Nimnero de Parcialidad: 1
Agrega Mas Documentos
A | L T ———
Uso Publico
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Paso 4: Pago generado exitosamente
» — 3 . - . »

Comprobantes Fiscales Digitales

Raemsidn » Listado Pagos

0 AZLS TN J00HE0 1 06 J0CAIMENIOE QATErBO0E O30 (36 306 vNRIONES 2T

I o 50 257993 & BT extIeAMe I

Paso 5: Generar CFDI

Una vez que el documento nos aparece en ceros.

,I\ ‘ -' . ‘ © - '

o2 SLENTEE ¥ MRSOLSNE AECERION SONTABLIZAZ BLBSTRONCA ~SA% s Tl AZUARTRAZ SN (e

Comprobantes Fiscales Digitales

Remascnes > Consulta de Remision

Datos Remisdn

CLAC

Tipo Comprobants Pagos
&co Folio
Network Soiutions

Forma de pago
Metodo de pago
Condiciones de pago:
Moneda

Lugar de expedicicn 05300 Tipo de cambic $000

Uso Publico

-

Informacién Propiedad de Teledesic ©
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Paso 6: Su CFDI fue generado exitosamente

Su comprobante ha sido generado de forma correcta contando con folio fiscal y sellos digitales,
mostrandose como en la siguiente figura:

n s — n il . 3 - b 4

MTIO CUGNTES Y PRODLCTDS GNTCS *ERRAVENTAS ADMINISTRAZION AL

n

Registrcomo  Envierpor Emel ADr FDF Abrr XML Canceiar Agrege Agregar Coplar
pegads Facura Adgende Acdends Documents

= e
(%] (%] (] 1CE0BADE-BF4C-11E7-002F-001550014300
CFDI Refacion
Tipo Relacion: Sustitucion de los CFDI previos
UUID: 1435A4FC-BF43-11E7-502F-00155D014300
Pagoe
(&) Tipo Comprobants Fagos
j 50" - Follo §122
etwork Solutions
o Forma 08 pago:
Mstoco de pago:

Condiciones de pago

Lugar de expediclon 05300
Regimen Flacal: ral ge Ley Personas Marales Numero de certificado:  20001000000300003583
Moneada: Los codigos 3ignados para 13 vansacsonss  Tipo de camblo: $0.00
2N que INtarvenga ninguna moneaa
Fecha y Hora de 2017-11-01T18:3206
Emision

RFC: DCOC20624210

Razon Scclal: FACTURAE

Regimen Flecal General de Ley Personas Morales

i

Razon Scciak CAYAN SRAUN ASESORES SC RFC. AAAD10101AAA
Uso CFDI: Por definir
ClaveProdServ  Camfidad C.Unidad  Unidad  Descripcion \alor U Importe Descuento
1 2300 $0.00 50.00
Subtotal $0.00
Total $0.00
Caosna original osl complemento ds certificacion dsl SAT
1.1/1C595A0E-5F 4C-11E7-202F-001550014

2017-11-01T15:32:07uDEWg
KnESQUDNRI30D/3I0 WTSeTFS03855 0

£p3HEIBXDpsiLxUya XZJEKS0S0JTQMWLTNDIY X 20001000000300022323

Sallo gigital del emisor
uDEWgT+WinP2bs3090DM}EVEZgTRPSKNSEQUDNRIZDD/3KQ4UISDMDY3AIrCSSpyNIpRaAH+WT SOT 1Fr:

BVpaHDIZYX/YEWTQUDLSIE 0JTQMWLTNCIYYY

XspEHEISXDpstlxUyaAMHICoNSTXZ)

Uso Publico
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Comprobante emitido con complemento de pagos

j & Co. uo.a-moz:gsoum
%) Network Solutions b koo

Folo Fiscal
1CHIBALE-BF4C-11E1-902F 001 SS0814300

Lugar de Expedicion: 06300 Tipo de Cambio: 0

R C DEONDENS 0 Fecha y Hora de

SAT
Codhoncién No. de sorle del CSO det SA

Tante Soout FACTURALLECT

Pagumen FacH Generd 3 Ly Persnss Mocss

WTALOIE 0T

RFC: AMAOT0T0 1AM Uso de CFDE Por defrar
Raztn Sociat: DAYAN BRAUN ASESORES SC
o J
Cantidsd Clave Unidad Descripcion Valor Unitario tmporte
1 ACT Pago 0 0
ClaveProaSen: 84111506 Uniiad ce Meside N, I Descuerto: 0 Cuerta Preasl
VA0 £PS: 0 £PS RETENIDC: 0 () WARET: &

Cici Relacion
Complemaento de Pagos
Fecha De Page Forma De Pago: : | Tipo De Cambia:
2017.11.02118:22:50 Efoctve
Nom. flanco Ore &t Cia. Oroenante RIC Emiser O Ben:

Documentos Relacionacos
6. el Uocumeree:

ABSALFCBF age1 1E7.902F« 9"“‘ Fole: 3 Tipo e Camiio:
Q0INA0014300
Metods De Pags: Num. Parcaliad; Imp. Sakio At =p. Pagado: i Sakdo okt
Pago en uns sola exhibicon 115.00

TOTAL E¥ LETRA: CERO 10X 000408
Meras de Pago: Condicionss o6 Page:

Cadena Original det Complemento de Centficacion Digtal del SAT

1470027

097100020030002 2323

Sedo Digial o= SAT

S EBICWILOCHRINTT

E: " Vatamg

N - J/ I

Una vez que sus documentos emitidos ya cuenten con complementos, los podra localizar en el
apartado de Documentos -> Documentos 3.3 -> CFDI's Emitidos Pagos:

» o | = -, i ° - b

BNTRE v bASDUIDE arserciia SONTABL AT 8,82 TRENCA ~EemALENTAY ACURETRAL O A
Comprobantes Fiscales Digitales DOCUMENTOS 31 ave DOCUMENTOS 33 RETENCIONE S NOMAR
Documentos » CFD niidos Paco
Docun ) Drs Emitides Pagos - - e He
- Awrraone Cwrar s Factaos
o s Ractos se Nomng
Foka Sere Pages
o 20007 A 2TTmn 'S Boacer

Comprotantes | mcabes Ongmtakes

AT C Receptor Rarcn Soculd del Receptor Tolo Fiscal (ULD) Serle  Folo Facha Moo Teo Catado

AAA ARA o s

00 ¢

0 O
o ©

Uso Publico I
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I. BIBLIOGRAFIA

Seccion en donde encontrara links que lo redirige a la seccion del SAT correspondiente, para
la consulta de temas de los cuales pueden surgir la mayor parte de sus dudas como usuarios
del sistema.

Para cualquier duda referente a la version de CFDI 3.3:
¢ Guia de llenado
* Catalogos
 Preguntas frecuentes

http://www.sat.gob.mx/informacion fiscal/factura electronica/Paginas/Anexo 20 version3.3.a spx

http://www.sat.gob.mx/factura/Paginas/default.htm
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Complementoscfdi/
Guia_comple_pagos.pdf

II. CONTACTO

ayuda@sicofi.mx
449 3614155

449 3614154
Canal interceptor #603 Col. Arboledas, Aguascalientes.

III. GLOSARIO

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet. Es el nuevo esquema CFD definido por el servicio
de Administracién Tributaria.

Folio Fiscal (UUID): Expresa los 36 caracteres de la transaccion de timbrado conforme al
estandar RFC 4122.

Icono: Imagen representativa de una accién que se llevara a cabo.

PAC (Proveedor Autorizado de certificacion de CFDI): Persona moral que cuenta con
autorizacion del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para validar los CFDI generados por los
contribuyentes, asignarles el folio e incorporales el sello digital del Servicio de Administracion
Tributaria.

PDF (Portable Document Format): Es un formato de archivo disefiado especificamente para la
portabilidad de documentos que van a ser impresos o0 para presentar la vista final de un
documento. Es el formato que se utiliza para la generacion de representaciones de CFDI impreso.
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